
A. PROCEDURE APERTE  

1. Nome, indirizzo, numero di telefono, indirizzo telegrafico, telescrivente e 
telecopiatrice del soggetto aggiudicatore.  

2. Natura dell'appalto (forniture, lavori o servizi; indicare se del caso se si 
tratta di un accordo quadro). Categoria di servizio ai sensi dell'allegato XVIA o 
XVIB e descrizione (numero di riferimento CPC).  

3. Luogo di consegna, di esecuzione o di prestazione.  

4. Per le forniture e i lavori:  

a) natura e quantità dei prodotti da fornire o natura ed entità delle prestazioni, 
caratteristiche generali dell'opera;  

b) indicazioni relative alla possibilità, per i fornitori, di presentare offerte per 
tutte le forniture richieste e/o parti di esse; se l'opera o l'appalto è suddiviso in 
più lotti, ordine di grandezza dei vari lotti e possibilità di presentare offerte per 
uno, per più o per l'insieme dei lotti;  

c) per gli appalti di lavori: informazioni sull'obiettivo dell'opera o dell'appalto, 
se quest'ultimo comporta anche l'elaborazione di progetti.  

5. Per i servizi:  

a) eventuale indicazione del fatto che la prestazione del servizio sia riservata 
ad una particolare professione in forza di disposizioni legislative, regolamentari 
od amministrative;  

b) riferimenti alle disposizioni legislative, regolamentari od amministrative in 
causa;  

c) menzione di un eventuale obbligo per le persone giuridiche di indicare il 
nome e le qualifiche professionali delle persone responsabili della prestazione 
del servizio;  

d) eventuale indicazione della facoltà di presentare offerte per una parte dei 
servizi in questione.  

6. Autorizzazione a presentare varianti.  

7. Eventuale deroga all'utilizzazione di specifiche europee, a norma dell'art. 19, 
comma 6.  

8. Termine per la consegna o l'esecuzione o durata dell'appalto di servizi.  

9. a) Nome e indirizzo del servizio al quale possono essere richiesti il capitolato 
d'oneri ed i documenti complementari.  



b) Se applicabile, importo e modalità di pagamento della somma da versare 
per ottenere tali documenti.  

10. a) Termine ultimo per la ricezione delle offerte.  

b) Indirizzo al quale devono essere inoltrate le offerte.  

c) Lingua o lingue nelle quali devono essere redatte le offerte.  

11. a) Se applicabile, persone ammesse ad assistere all'apertura delle offerte.  

b) Data, ora e luogo di tale apertura.  

12. Se applicabile, cauzioni ed altre forme di garanzia richieste.  

13. Modalità essenziali di finanziamento e di pagamento e/o riferimenti alle 
disposizioni in materia.  

14. Se applicabile, forma giuridica che dovrà assumere il raggruppamento o 
associazione di fornitori, imprenditori o prestatori di servizi cui sia aggiudicato 
l'appalto.  

15. Condizioni minime di carattere economico e tecnico che il fornitore, 
l'imprenditore o il prestatore di servizi aggiudicatario deve assolvere.  

16. Periodo di tempo durante il quale l'offerente è vincolato alla propria offerta.  

17. Criteri per l'aggiudicazione dell'appalto e loro classificazione per ordine di 
importanza. I criteri diversi dal prezzo più basso vanno indicati se non figurano 
nei capitolati d'oneri.  

18. Altre informazioni.  

19. Se applicabile, il riferimento della pubblicazione nella Gazzetta ufficiale 
delle Comunità europee dell'avviso periodico al quale si riferisce l'appalto.  

20. Data di spedizione del bando di gara da parte del soggetto aggiudicatore.  

21. Data di ricezione del bando di gara da parte dell'Ufficio delle pubblicazioni 
ufficiali delle Comunità europee (da indicarsi a cura di detto Ufficio).  

B. PROCEDURE RISTRETTE  

1. Nome, indirizzo, numero di telefono, indirizzo telegrafico, telescrivente e 
telecopiatrice del soggetto aggiudicatore.  

2. Natura dell'appalto (forniture, lavori o servizi; indicare se del caso se si 
tratta di un accordo quadro). Categoria di servizio ai sensi dell'allegato XVIA o 
XVIB e descrizione (numero di riferimento CPC).  



3. Luogo di consegna, di esecuzione o di prestazione.  

4. Per le forniture e i lavori:  

a) natura e quantità dei prodotti da fornire o natura ed entità delle prestazioni, 
caratteristiche generali dell'opera;  

b) indicazioni relative alla possibilità, per i fornitori, di presentare offerte per 
tutte le forniture richieste e/o parti di esse; se l'opera o l'appalto è suddiviso in 
più lotti, ordine di grandezza dei vari lotti e possibilità di presentare offerte per 
uno, per più o per l'insieme dei lotti;  

c) per gli appalti di lavori: informazioni sull'obiettivo dell'opera o dell'appalto, 
se quest'ultimo comporta anche l'elaborazione di progetti.  

5. Per i servizi:  

a) eventuale indicazione del fatto che la prestazione del servizio sia riservata 
ad una particolare professione in forza di disposizioni legislative, regolamentari 
od amministrative;  

b) riferimenti alle disposizioni legislative, regolamentari od amministrative in 
causa;  

c) menzione di un eventuale obbligo per le persone giuridiche di indicare il 
nome e le qualifiche professionali delle persone responsabili della prestazione 
del servizio;  

d) eventuale indicazione della facoltà di presentare offerte per una parte dei 
servizi in questione.  

6. Autorizzazione a presentare varianti.  

7. Eventuale deroga all'utilizzazione di specifiche europee, a norma dell'art. 19, 
comma 6.  

8. Termine per la consegna o l'esecuzione o durata dell'appalto di servizi.  

9. Se applicabile, forma giuridica che dovrà assumere il raggruppamento o 
associazione di fornitori o imprenditori o prestatori di servizi cui sia aggiudicato 
l'appalto.  

10. a) Termine ultimo per la ricezione delle domande di partecipazione.  

b) Indirizzo al quale devono essere spedite le domande di partecipazione.  

c) Lingua o lingue nelle quali devono essere redatte le offerte.  

11. Termine entro il quale saranno spediti gli inviti a presentare offerte.  



12. Se applicabile, cauzioni ed altre forme di garanzia richieste.  

13. Modalità essenziali di finanziamento e di pagamento e/o riferimenti alle 
disposizioni in materia.  

14. Informazioni riguardanti la situazione propria del fornitore, imprenditore o 
prestatore di servizi e le condizioni minime di carattere economico e tecnico 
che deve assolvere.  

15. Criteri di aggiudicazione dell'appalto, se non figurano nell'invito a 
presentare offerte.  

16. Altre informazioni.  

17. Se applicabile, il riferimento della pubblicazione nella Gazzetta ufficiale 
delle Comunità europee dell'avviso periodico al quale si riferisce l'appalto.  

18. Data di spedizione del bando di gara da parte del soggetto aggiudicatore.  

19. Data di ricezione del bando di gara da parte dell'Ufficio delle pubblicazioni 
ufficiali delle Comunità europee (da indicarsi a cura di detto Ufficio).  

C. PROCEDURE NEGOZIATE  

1. Nome, indirizzo, numero di telefono, indirizzo telegrafico, telescrivente e 
telecopiatrice del soggetto aggiudicatore.  

2. Natura dell'appalto (forniture, lavori o servizi; indicare se del caso se si 
tratta di un accordo quadro). Categoria di servizio ai sensi dell'allegato XVIA o 
XVIB e descrizione (numero di riferimento CPC).  

3. Luogo di consegna, di esecuzione o di prestazione.  

4. Per le forniture e i lavori:  

a) natura e quantità dei prodotti da fornire o natura ed entità delle prestazioni, 
caratteristiche generali dell'opera;  

b) indicazioni relative alla possibilità, per i fornitori, di presentare offerte per 
tutte le forniture richieste e/o parti di esse; se l'opera o l'appalto è suddiviso in 
più lotti, ordine di grandezza dei vari lotti e possibilità di presentare offerte per 
uno, per più o per l'insieme dei lotti;  

c) per gli appalti di lavori: informazioni sull'obiettivo dell'opera o dell'appalto, 
se quest'ultimo comporta anche l'elaborazione di progetti.  

5. Per i servizi:  



a) eventuale indicazione del fatto che la prestazione del servizio sia riservata 
ad una particolare professione in forza di disposizioni legislative, regolamentari 
od amministrative;  

b) riferimenti alle disposizioni legislative, regolamentari od amministrative in 
causa;  

c) menzione di un eventuale obbligo per le persone giuridiche di indicare il 
nome e le qualifiche professionali delle persone responsabili della prestazione 
del servizio;  

d) eventuale indicazione della facoltà di presentare offerte per una parte dei 
servizi in questione.  

6. Eventuale deroga all'utilizzazione di specifiche europee, a norma dell'art. 19, 
comma 6.  

7. Termine per la consegna o l'esecuzione o durata dell'appalto di servizi.  

8. a) Termine ultimo per la ricezione delle domande di partecipazione.  

b) Indirizzo al quale devono essere spedite le domande di partecipazione.  

c) Lingua o lingue nelle quali devono essere redatte.  

9. Se applicabile, cauzioni ed altre forme di garanzia richieste.  

10. Modalità essenziali di finanziamento e di pagamento e/o riferimenti alle 
disposizioni in materia.  

11. Se applicabile, forma giuridica che dovrà assumere il raggruppamento o 
associazione di fornitori, imprenditori o prestatori di servizi cui sia aggiudicato 
l'appalto.  

12. Informazioni riguardanti la situazione propria del fornitore, imprenditore o 
prestatore di servizi e le condizioni minime di carattere economico e tecnico 
che deve assolvere.  

13. Se applicabile, i nomi e gli indirizzi dei fornitori, imprenditori o prestatore 
di servizi già selezionati dal soggetto aggiudicatore.  

14. Se applicabile, la data o le date di precedenti pubblicazioni nella Gazzetta 
ufficiale delle Comunità europee.  

15. Altre informazioni.  

16. Se applicabile, il riferimento della pubblicazione nella Gazzetta ufficiale 
delle Comunità europee dell'avviso periodico al quale si riferisce l'appalto.  



17. Data di spedizione del bando di gara da parte del soggetto aggiudicatore.  

18. Data di ricezione del bando di gara da parte dell'Ufficio delle pubblicazioni 
ufficiali delle Comunità europee (da indicarsi a cura di detto Ufficio).  

 


